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Na osnovu ¢lana 26. Stav 1. tacka 2. Statuta Opite bolnice Novi Pazar, Upravni odbor Opéte bolnice
Novi Pazar, na sednici odrzanoj 14.02.2020.godine, donosi

PRAVILNIK
~ OMAGACINSKOM POSLOVANIJU
BOLNICKE APOTEKE OPSTE BOLNICE NOVI PAZAR

I. OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Procedurom ureduje se postupak prijema, evidentiranja i izdavanja dobara robe iz magacina
Sluzbe za farmaceutsku zdravstvenu delatnost — bolni¢ka apoteka Opste bolnice Novi Pazar (u daljem
tekstu Bolnicka apoteka).

Clan 2.

U Bonic¢koj apoteci se sprovodi postupak prijema, evidentiranja i €uvanja dobara robe za potrebe
drugih organizacionih jedinica Opste bolnice Novi Pazar.

Clan 3.

U Bolnickoj apoteci se prijem, evidentiranje i izdavanje dobara robe vrsi preko centralnog magacina
Bolnicke apoteke i podmagaciona centralnog magacina Opste bolnice Novi Pazar.

Clan 4.

Centralni magacin Bolni¢ke apoteke &ine:

. magacin apoteke za infuzione rastvore,

. magacin apoteke za lekove,

. magacin dijalize,

. magacin apoteke za medicinski potrosni i sanitetski materijal,

. magacin donacija,

6.magacin za potro$ni materijal i rezervne delove za medicinsku opremu.
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Clan 3.

Podmagacini centralnog magacina (priruéne apoteke) organizuju se u sledeé¢im
organizacionim jedinicama:

- Sluzba za internu medicinu

- Sluzba nefrologiju sa centrom za hemodijalizu
- Sluzba za pneumoftiziologiju,

- Sluzba za infektivne bolesti

- Sluzba za neurologiju

- Sluzba za opstu hirurgiju

- Sluzba za dec¢ju hirurgiju

- Sluzba za ortopediju sa traumatologijom

- Sluzba za urologiju




- Sluzba za otorinolaringologiju sa maksilofacijalnom hirurgijom
- Sluzba za oftalmologiju

- SluZba za pedijatriju

- Sluzba za ginekologiju i akuSerstvo

- Sluzba za psihijatriju

- Sluzba za produzeno leCenje i negu

- Sluzba za prijem i zbrinjavanje urgentnih stanja

- Operacioni blok sa centralnom sterilizacijom

- Sluzba za anesteziju, reanimaciju i intenzivnu terapiju

- Sluzba za specijalisti¢ko — konsultativne preglede

- Sluzba za dnevne bolnice za dijagnostiku i terapijski tretman
- Sluzba za klinicko bichemijsku dijagnostiku

- Sluzba za radiolosku dijagnostiku

- Sluzba za patolosko anatomsku dijagnostiku

- Sluzba za transfuziju krvi

- Odeljenje za palijativno zbrinjavanje

- Odeljenje za tizikalnu medicinu i rehabilitaciju

I1. PRIUEM, EVIDENTIRANIE I IZDAVANJE DOBARA-ROBE
[I.1. Prijem dobara—robe
Clan 6.

Po sprovedenom postupku javnih nabavki i zaklju¢enju ugovora o javnoj nabavei, po potpisivanju
ugovora o donaciji i nabavke dobara — robe po drugim osnovima, u skladu sa Zakonem, u Bolnickoj
apoteci se vrsi prijem dobara — robe.

Clan 7.

Prilikom prijema dobara — robe u magacinu Bolnicke apoteke vrsi se kvantitativni 1 kvalitativni prijem
dobara — robe.

I 1.1. Kvantitativni prijem dobara — robe

Clan 8.

Prijem dobara — robe vr$i se na osnovu: racuna, otpremnice ili dostavnice. Lice odgovorno za
kvantitativni pregled i prijem dobara — robe vrsi pregled i prijem dobara potpisivanjem otpremnice ili
dostavnice. Ukoliko se prilikom pregleda i prijema dobara — robe utvrdi neslaganje stanja na
otpremnici ili dostavnici dobavljaa sa stvarnim stanjem isporucenih dobara — robe, sastavlja se
zapisnik o primljenoj koli¢ini dobara — robe koju potpisuje lice odgovorno za kvantitativni prijem
dobara — robe i prisutni isporudilac dobara — robe. Zapisnik se sastavlja u 2 (dva) primerka od kojih |
(jedan) zadrzava lice koje prima dobro —robu, a jedan primerak daje isporuc¢iocu dobara — robe.

11.1.2. Kvalitativni prijem dobara — robe
Clan 9.
Kvalitativni prijem dobara — robe u magacinu Bolnicke apoteke vrsi se od stranc farmaceuta ili

komisije kada se prima medicinska oprema. Komisiju imenuje direktor u skladu sa Pravilnikom o
postupku prijema opreme u Opstoj bolnici Novi Pazar.



Na osnovu podataka i karakteristika iz konkursne dokumentacije, ili druge dokumentacije proverava
se da li kvalitet isporuéenog dobra — robe odgovara kvalitetu i karakteristikama i potpisom na
otpremnici ili dostavnici se overava kvalitativna ispravnost primljenog dobra.

U sluéaju kvalitativne neispravnosti dobra — robe roba se vraca isporuciocu.

I1. 2. Evidencija primljenih dobara — robe
Clan 10.

Dostavnice (raéune) unosi administrativni radnik u apoteci a zatim podatke preuzima sluzba
knjigovodstva.

I1. 3. Izdavanje dobara — robe
Clan 11.

Izdavanje dobara — robe iz Bolni¢ke apoteke vri se na bazi naloga na zahtev trebovanja podmagacina
centralnog magacina (priru¢na apoteka) overenih od strane nac¢elnika organizacione jedinice ili lica
koje on ovlasti. Trebovana koli¢ina ne sme biti ve¢a od (dnevnih, sedmodnevnih,desetodnevnih)
potreba organizacione jedinice.

Podmagacin centralnog magacina (priru¢na apoteka) na bazi mese¢ne potrosnje kroz poseban nalog za
knjizenje evidentira u knjigovodstvenoj evidenciji svoj utrosak,

Clan 12.

Na ulaznoj dokumentaciji za primljeno dobro — robu mora se evidentirati:
- datum ulaza,

- §ifra magacina,

- $ifra dobavljaca,

- 8ifra artikla,

- koli¢ina,

- cena.

Na izlaznoj dokumentaciji za dobro — robu mora se evidentirati:

- datum izlaza,

- Sifra magacina,

- §ifra trokovnog mesta poslovnog partnera, drugog magacina u zavisnos
ti od tipa izlaza,

- Sifra artikla,

- koli¢ina

- cena

Clan 13.

U Bolni¢koj apoteci se redovno sacinjavaju izvestaji o:
- karticama artikala,

- lager listi,

- pregledu nabavke po dobavljacima,

- pregledu isporuka drugim magacinima,

- pregledu trebovanja po troskovnom mestu.

Odgovorno lice — radunopolaga¢ Bolnic¢ke apoteke i knjigovodja analitike i knjigovodstva
Bolni¢ke apoteke mogu izvriti upit: u karticu artikala, u stanje i u lager listu




I1I. SRAVNJAVANIJE MAGACINSKE EVIDENCIIE
Clan 14.

Odgovorno lice — radunopolaga¢ Bolni¢ke apoteke je u obavezi da sravnjuje magacinsko stanje sa
stanjem koje se evidentira u Odeljenju knjigovodstva tromese¢no, i to tako $to, nakon unosa svih
Lulaza™ i izlaza® iz magacina prebroji artikle u magacinu sa knjigovodjom

analitike i materijalnog knjigovodstva. [zvestaj se daje direktoru Opste bolnice Novi Pazar na uvid.

IV. POPIS MAGACINA
Clan 15.

Popis magacina Bolni¢ke apoteke vrii se kroz redovni i vanredni popis. Redovni
(godisnji) popis se vrsi zadnjeg dana kalendarske godine, a vanredni popisi po potrebi,
a najmanje tromesecno.

Popis se vr3i u skladu sa Pravilnikom o popisu imovine Opste bolnice Novi Pazar.

V. CUVANIE DOKUMENTACIE O MAGACINSKOM POSLOVANIJU
Clan 16.

Rok ¢uvanja dokumentacije vezane za magacinsko poslovanje Bolnicke apoteke predviden je
Pravilnikom o budZetskom racunovodstvu.

Clan 17.

Dokumentaciju magacinskog poslovanja Bolnicke apoteke ¢ine:
- prijemnica,

- trebovanje,

- Interna otpremnica,

- medumagacinski prenos,

- knjiga ulaza.

- knjiga izlaza.

Clan 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.




